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CONSORCIO

ONSA

SAO MIGUEL DO OESTE-SC

RESOLUCAO ADMINISTRATIVA N° 11/2026

REGULAMENTA AS NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA AS DESPESAS A SEREM REALIZADAS POR
MEIO DE PRONTO-PAGAMENTO DE ACORDO COM
O §2°DO ART. 95 DA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1°
DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DO CONSORCIO E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente do Consorcio Interestadual e Intermunicipal de Municipios — Santa Catarina, Parana
e Rio Grande do Sul —de Seguranca Alimentar Atencdo a Sanidade Agropecuaria e Desenvolvimento Local
— CONSAD, consorcio publico, com personalidade juridica de direito pablico, na forma de associacéo
publica, senhor Gilberto Belegante, Prefeito Municipal de Paraiso/SC, no uso de suas atribuicdes legais,
em cumprimento as disposi¢des do Protocolo de Intengdes, do Contrato e do Estatuto do consorcio publico,

torna publico que aprovou a seguinte:

CONSIDERANDO que, a Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021 dispbe que:

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatério, salvo nas
seguintes hipbteses, em que a Administracdo poderd substitui-lo
por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho
de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucdo de
Servigo:

[...]

§ 2° E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a
Administracéo, salvo o de pequenas compras ou o de prestacao
de servigos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de
valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

CONSIDERANDO a INSTRUCAO NORMATIVA N. TC-33/2024 emitida pelo Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina que estabelece critérios para a concessao e para a comprovacao da
regular aplicacdo de recursos financeiros concedidos a qualquer titulo, da elaboragdo das prestacGes de
contas e providéncias decorrentes;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e detalhar as condic@es, limites e procedimentos
aplicaveis a essas contratacdes verbais no ambito do consorcio, a fim de garantir eficiéncia, seguranca
juridica e transparéncia;

Pagina 1 de 7

Consorcio Interestadual e Intermunicipal de Municipios — Santa Catarina, Parana e Rio Grande do Sul — De Segurancga
Alimentar Atencéo a Sanidade Agropecudria e Desenvolvimento Local - CONSAD — CNPJ: 07.242.972/0001-31.
Rua 31 de Marco, n° 1037, Salas 3 e 4, Centro — S&o Miguel do Oeste/SC. Telefone: 49-3622-2739.



CONSORCIO

ONSA

SAO MIGUEL DO OESTE-SC

CONSIDERANDO a edicdo da Nota Técnica n® TC 9-2024, pelo Tribunal de Contas do Estado de
Santa Catarina, que define normas para a interpretacéo e aplicabilidade despesas de pronto pagamento;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer mecanismos claros e objetivos para o controle e
fiscalizacdo das contratagOes realizadas nessa modalidade, com vistas a evitar abusos ou desvios e a

assegurar o cumprimento das normas legais pertinentes.

RESOLVE:

Art. 1° Fica regulamentada as compras de pequeno vulto e as prestacdes de servigos de pronto
pagamento, conforme previsto no art. 95, § 2°, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para aplica¢do no
ambito do consorcio.

Paragrafo Unico. Pequenas compras ou prestacdo de servigos de pronto pagamento sdo aquelas
cujo valor ndo exceda a 75% dos valores previstos no 8 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, que
sera atualizada de acordo com Decreto Federal, expedido para o fim especifico de valores referente as
despesas de pronto pagamento.

Art. 2° E vedada a realizagio de despesas de pronto pagamento com:
| - obras;

11 - servicos de arquitetura e engenharia;

111 - locacdes;

IV - contratacOes relacionadas a tecnologia da informacao e de comunicacao;

V — itens que constem em licitacfes do ente ou dos Consércios Publicos ao que o ente tiver termo de
cooperacgéo.

Paragrafo Unico: Existindo a necessidade de aquisicdo por meio de pronto pagamento de itens
licitados, o valor pago pelos mesmos devera ser igual ou inferior ao valor constante no processo licitatorio,
e a compra seré precedida de Parecer Juridico.

Art. 3° Estando enquadradas nos valores acima descritos, bem como caracterizada a necessidade
iminente da compra ou servico, poderéo ser realizadas as seguintes despesas:

a) Servigos postais com selos, sedex e outros semelhantes, ndo disponiveis em contrato vigente;

b) Servigos de transporte, fretes, pequenos carretos e outras despesas de pequeno vulto, nédo

disponiveis em contrato vigente;
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c) Servigos com encadernacdo avulsa com quantidades restritas, para uso e consumo préximo ou
imediato, quando ndo disponiveis em contrato vigente;

d) Reproducdes de documentos e outros similares, com quantidades restritas, para uso e consumo
proximo ou imediato, quando ndo disponiveis em contrato vigente;

e) Pequenos artigos de escritério como carimbos, borracha de carimbo e crachas, desde que efetuada
aquisi¢éo individualmente;

f) Com taxas e emolumentos correspondentes a autenticacdo de documentos, reconhecimento de
firmas e expedicdo de certiddes e similares indispensavel ao bom andamento dos servicos publicos e que
nédo sejam enquadradas como inexigibilidade;

g) Despesas com manutencdo corretiva, diagndstico, calibragem ou reparos em moveis, maquinas
ou equipamentos, manutenc¢do periodica, pequenas pecas para impressoras e computadores, sendo de baixo
vulto, consumo imediato e ndo disponiveis em contrato vigente;

h) Despesas com aquisi¢cdo de chaves, torneiras, canos, vidro para térmica, filtro de bebedouro,
controle de equipamentos e maquinas, pilhas, macanetas, vidros, janelas, portas e despesas similares, sendo
de baixo vulto, consumo imediato e ndo disponiveis em contrato vigente;

i) Despesas com aquisicéo de tomadas, fios elétricos, pregos, parafusos, brocas, agulhas, peneiras,
brochas, cabos, fios e ldaminas e afins que se enquadrem como despesas de pequeno vulto, de consumo
imediato e ndo disponiveis em contrato vigente;

j) Despesas com certificados digitais ndo disponiveis em contrato vigente;

k) Despesas com pecas, acessorios, materiais e Servicos necessarios a manutencao corretiva
emergencial de veiculos, maquinas e equipamentos, quando a demora decorrente de procedimento de
contratacdo puder comprometer a continuidade do servico publico, desde que devidamente justificadas, de
baixo vulto, de utilizacdo imediata e ndo disponiveis em contrato vigente.

I) Aquisicdo de passagens aéreas, rodoviarias, ferroviarias, hidroviarias ou similares, quando
caracterizada a necessidade urgente e devidamente justificada, ndo sendo possivel a utilizacdo de contrato
vigente, ata de registro de precos ou a realizacdo prévia de procedimento de contratacdo, devendo constar
justificativa da escolha, da urgéncia da aquisicéo e da vinculagao ao interesse publico.

m) Outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a inviabilidade da realizacdo de
procedimento licitatorio ou dispensa de licitagdo, precedidas de autorizacdo pelo Ordenador de Despesa;

8 1° As despesas ndo previstas expressamente neste artigo poderdo ser admitidas no regime de
pronto pagamento quando devidamente justificadas pelo responsavel, demonstrada sua urgéncia,
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necessidade ao servigo publico, consumo ou utilizacdo imediata e observados os demais requisitos desta
Resolucao.

8 2° Na analise da prestacdo de contas, caso a despesa ndo possa ser enquadrada nas hipoteses
expressamente previstas neste artigo, o Setor de Controle Interno poderd solicitar manifestacdo da
Assessoria Juridica para subsidiar a avaliacdo de sua regularidade e eventual aprovagdo ou glosa da despesa.

§ 3° E vedado o uso do recurso de pronto pagamento para aquisicao de itens que possuam Licitagdes;
para compras recorrentes (mensais ou anuais); que pela falta de planejamento néo exista Licitacdo; para
compras de bens imobilizados e compras de fornecedores que tenham grau de parentesco com servidores
publicos do consorcio.

8 4° A utilizagdo frequente do regime de adiantamento para contratacdo de servigos e aquisigéo de
bens ou materiais com a mesma finalidade ou com os mesmos fornecedores ou prestadores de servigos,
podem vir a caracterizar fuga ao processo licitatério ou fracionamento de despesa, sendo objeto de
avaliagdo por parte do Controle Interno no momento da prestacdo de contas, podendo ocorrer
recomendac0es e caso as recomendagdes ndo sejam acatadas, poderdo ocorrer glosas;

8 5° Consideram-se despesas emergenciais relacionadas a veiculos aquelas necessarias a
continuidade do deslocamento, a seguranca dos ocupantes, a preservacdo do patrimonio publico ou ao
atendimento de servi¢o publico inadiavel, incluindo reparos mecanicos, elétricos, eletrdnicos, hidraulicos,
servicos de borracharia, chaveiro, guincho, substituicdo de pecas, acessorios, fluidos, pneus, ldmpadas e
demais itens indispensaveis ao restabelecimento das condi¢cdes normais de funcionamento do veiculo
durante o deslocamento ou em situacdo de urgéncia devidamente justificada.

Art. 4° Para execucdo das despesas por meio de pronto pagamento, seguir-se-a 0 seguinte
procedimento:

I) O Diretor Administrativo e Financeiro do consorcio solicitara um adiantamento para despesas
com servicos e outro para material de consumo ao Presidente do consorcio.

I1) Ap6s o empenhamento da despesa os valores serdo disponibilizados em conta especifica, sendo
executados dentro do regime de pronto pagamento.

I11) O prazo para utilizagdo dos recursos sera de 04 (quatro) meses devendo ocorrer a prestacdo de
contas de acordo com o estipulado na IN TC -33/2024 do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

IV) Para identificacdo das despesas realizadas sob o regime de pronto pagamento, devera ser aposto

carimbo ou anotacéo equivalente no documento fiscal correspondente, contendo a expressdo "DESPESA
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DE PRONTO PAGAMENTQ", ou expressdo similar, sem prejuizo dos registros exigidos no sistema
contabil e nos formularios de prestacao de contas previstos pela IN TC-33/2024.

V) As prestacdes de contas serdo analisadas pelo controle interno e apds a autoridade competente
emitira parecer final.

§ 1° As despesas poderdo ser pagas via cartdo corporativo, boleto bancario, PIX e transferéncia
bancéria,

§ 2° Acompanharéo os documentos fiscais fotos e demais documentos necessarios a comprovagao
da execugéo do objeto.

Art. 5° Durante todo o periodo de utilizagdo dos recursos os valores ficardo aplicados e 0s juros
serdo contabilizados.

Art. 6° Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora da data limite do periodo de aplicacéo,
indicado na solicitacdo de adiantamento e, igualmente, ndo serdo admitidos documentos fiscais com data
anterior a do adiantamento.

Art. 7° O valor adiantado para pronto pagamento ndo podera ser aplicado em despesas diferentes
daquelas para o qual foi autorizado ou com valor superior ao do adiantamento.

Art. 8° A cada pagamento efetuado devera ser exigido o correspondente comprovante fiscal.

Paragrafo tnico. Nédo sera permitida a acumulacdo de notas fiscais para a realizagdo de apenas um
pagamento devendo cada processo ter sua demanda inicial, autorizacao, utilizagdo/aplicagdo, comprovagéo
da realizacdo da despesa e pagamento.

Art. 9° Os documentos fiscais deverdo ser emitidos em nome do consoércio, com indicacdo do
ndmero do CNPJ e:

I - Deverdo conter o nome do emissor, 0 CNPJ e endereco, a discriminagao precisa das mercadorias
adquiridas ou servigos prestados, o valor unitario e valor total;

Il - N&o poderdo apresentar rasuras, emendas, borrdes e escrita ou impressao ilegivel, no que se
refere a data, valor, quantidade e objeto;

I11 - Ndo serdo admitidas, em hipdtese alguma, segundas vias ou outras vias, fotocopias ou qualquer
espécie de reproducéo;

IV - O responsavel pela requisicdo de aplicacdo dos recursos ndo podera adquirir bens ou servicos
de servidor publico ou de parente de até terceiro grau dos servidores da entidade, salvo em casos expressos

devidamente documentados;
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V - Serdo admitidos como comprovante de despesas os documentos fiscais conforme
enguadramento da Receita Federal do Brasil acompanhados de comprovacdo da realizacdo da despesa
sempre que possivel.

§ 1° Quando se tratar de despesas relacionadas a veiculos do consércio, deverdo constar,
preferencialmente no documento fiscal ou em documento complementar integrante da prestagéo de contas,
a identificacdo da placa do veiculo e a quilometragem registrada no hodémetro.

8 2° A indicacgdo da quilometragem podera ser dispensada nas aquisi¢cdes de pecas, materiais de
consumo, acessorios ou itens avulsos em que tal informacdo nao conste do documento fiscal, desde que a
prestacdo de contas identifique o veiculo beneficiado e demonstre a vinculagdo da despesa ao interesse
publico.

8 3° Nas revisdes, manutengdes, consertos e demais servicos executados em veiculos, a identificacdo
da placa devera ser obrigatdria, devendo a quilometragem ser informada sempre que tecnicamente possivel.

8 4° Os recibos somente serdo admitidos quando se tratar de despesas referentes a prestacdes de
servigos por contribuintes que néo estejam obrigados a emitir documentos fiscais, na forma da legislacdo
tributaria.

8 5% Quando o documento fiscal ndo discriminar adequadamente os bens ou 0s servigos, o
responsavel deve elaborar termo complementando as informagdes, para que fiquem claramente
evidenciados todos os elementos caracterizadores da despesa e demonstrada sua vinculagdo com o objeto
do adiantamento.

Art. 10. Apds os tramites internos, cabera ao setor contabil a baixa contabil do processo.

Art. 11. Cabe ao Setor de Contabilidade manter registro e controle sobre os adiantamentos
concedidos e prestagdes aprovadas.

8 1° As pendéncias de prestagdes de contas e irregularidades constatadas serdo acompanhadas
através das copias das notificacdes encaminhadas pelo Setor de Controle Interno do consércio.

§ 2° Ao final de cada exercicio, cabe ao Setor de Contabilidade verificar se todos os adiantamentos
tiveram suas prestacOes de contas apresentadas e se houve a devolugdo dos valores ndo utilizados até entdo,
tomando as providéncias cabiveis.

Art. 12. A concessdo de adiantamentos para pagamento de despesas mildas e de pronto pagamento
sem a observancia das condicdes, procedimentos e comprovacoes estabelecidas nesta resolucdo constitui
omissdo de dever funcional, e podera sujeitar os agentes que procederem indevidamente a imputacéo de
responsabilidade, sem prejuizo de outras medidas administrativas.
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Art. 13. Essa resolucdo entra em vigor nada de sua publicagdo, revogando-se disposi¢cdes em
contrario, em especial a Resolu¢do Administrativa n® 09/2025.

Sao Miguel do Oeste/SC, 10 de junho 2026.

G | LBERTO A.ss.inado de forma
BELEGANTE: ¢ ceanresoras
GILBERTO BELEGA#$FEqg7 572
Presidente do CONSAD Dac0s:24)26.06.10

15:15:45 -03'00"

Registre-se e Publique-se, ELISETE Assinado de forma

digital por ELISETE
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Diretora Administrativa e Financeira
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